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أساسيات الشراء والمخازن والمستودعات وطرق تقليل 

 الخسائر في المستودعات
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 الاهداف

 
  .معرفة مفهوم إدارة المخازن وأهميتها بكفاءة 

  .معرفة التنظيم الإداري لإدارة المخازن 

  .التعرف على مراقبة المخزون وتحديد المهام المناطة بها بكفاءة 

  .القدرة على التخطيط للمخزون وتحديد مستوياته بكفاءة 

  بكفاءة عالية. القدرة على مراقبة حركة الأصناف 

  .ي عمليات الجرد بكفاءة
 
 القدرة على المشاركة ف

  .ي مجال مراقبة المخزون
 
 التعرف على استخدامات الحاسب الآلي ف

 التعرف علىي وسائل المناوله اليدويه والميكانيكيه 

  .التعرف على وسائل أمن وسلامة المخازن 

 فاءة. القدرة على كتابة تقارير مراقبة المخزون وأدارة المخازن بك 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  اء ي أي وظيفة من وظائف إدارة سلسلة التوريد )مراقبة المخزون والتخزين والشر
 
العاملون ف

 والنقل(

  الذين يودون توفير خدمة عملاء ناجحة بأقل تكلفة 

   .بالإضافة إل أي موظف يحتاج لمعرفة المزيد عن دور إدارة سلسلة التوريد والمواد 

ى المستويات الذي يسعى إل تعزيز مهاراتهم أكي     ي كير
 
يات ف أي شخص مسؤول عن المشير  

 

أساسيات الشراء والمخازن  :برنامج 

 والمستودعات وطرق تقليل الخسائر

 في المستودعات 
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  محاور البرنامج

 
 إدارة المخازن

 مفهوم إدارة المخازن     

 أهمية وظيفة التخزين 

 الأهمية العملية والاقتصادية 

 الأهمية التخطيطية والتنظيمية 

 الأهمية التنفيذية 

  التخزينالأهداف الرئيسية لوظيفة 

 وط اللازمة لتحقيق أهداف إدارة المستودعات  الشر

 تبة على عدم الاهتمام بالمخازن  الآثار السلبية المير

 أنواع المخازن وطرق تصنيفها     

 أصناف وأنواع المواد المخزنة 

 تطبيقات عمليه 

 علاقة إدارة المخازن بالإدارات الأخرى

 إدارة الإنتاج 

 إدارة المبيعات 

 لمخزونإدارة مراقبة ا 

 إدارة الخدمات والصيانة 

 إدارة الحركة 

 إدارة التمويل 
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 مفهوم وأهداف وأهمية مراقبة المخزون

 مهام مراقبة المخزون 

 التنظيم الإداري لمراقبة المخزون 

 ي التنظيم الإداري الداخلىي لمراقبة المخزون
 
 العوامل المؤثره ف

 التبعية الإدارية لمراقبة المخزون 

 والصرف بالمخازنإجراءات الاستلام 

 إجراءات الاستلام 

 الاستلام المؤقت للأصناف. 

 ي للأصناف
 
 .الاستلام النهائ

 إجراءات الصرف 

 صلاحيات صرف الأصناف / المواد 

 عمليات الصرف من المستودعات 

 إجراءات إرجاع المواد 

 تخطيط المخزون

 مفهوم وأهمية تخطيط المخزون 

 أنواع خطط المخزون 

 عناصر خطة المخزون 

 معادلات حساب الكميات المطلوبة وقيمتها 

  تطبيق عملىي 

 التكاليف المرتبطه بالمخزون 

 متابعة خطط المخزون 

 ي متابعة خطة المخزون
 
 النماذج المستخدمة ف

 تحديد مستويات المخزون 
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 ي للمخزون
 
 الحد الأدئ

 الحد الأعلىي للمخزون 

  تطبيق عملىي 

 أهمية المخزون الإحتياطى والطرق العلمية لإحتسابه 

 ي التخزين
 
 الأتجاهات الحديثه ف

 طرق تصنيف وترمير  المواد

 لعلاقة الصنف بعملية التصنيع 
ً
 التصنيف طبقا

 التصنيف حسب حركة الأصناف (FSN) ائها  أو تكرار شر

 التصنيف حسب قيمة استخدام الأصناف(ABC) (ي للمخزون
 
 (التحليل الثلائ

 الوحدة  التصنيف حسب سعر HML 

  الصنف للاستخدامالتصنيف حسب أهمية VED 

 التصنيف حسب صعوبة الحصول علىي الأصناف SDE 

 التصنيف حسب مصادر التوريد 

 )التصنيف المتداخل )المزدوج 

 تمارين عمليه 

 طرق تكويد المواد

 مزايا نظام التكويد 

 ي التكويد
 
 الرموز المستخدمه ف

 الطرق المتبعه للتكويد 

 خصائص التكويد 

 ماهية الجرد

 أهمية الجرد 

 الجرد أنواع 
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  الجرد الكلىي 

 الجرد الكلىي المستمر 

  ي
 
 الجرد الجزئ

 المفاجر   الجرد 

 متطلبات تنفيذ عملية الجرد 

 إجراءات الجرد 

 أسباب وجود الفروقات 

 تطبيقات عمليه 

 أهمية تخطيط المخازن

 كيفية تخطيط المخازن والأستخدام الأمثل لكل المساحه المتاحه 

 التصميم الداخلىي للمخازن 

  المواد اليدويه والميكانيكيهوسائل مناولة 

 أسس أختيار معدات المناوله 

 تدريب العاملير  علىي وسائل المناوله 

ي المخازن
 
 مفهوم الأمن والسلامة ف

 ي المخازن
 
 مسببات الحوادث ف

 الحريق, أسبابه, الحد منه 

 تلف المواد المخزنه والعمل علىي وقايتها 

 طرق الوقاية 

 برامج الأمن والسلامه 

  الكميه لتقويم برامج الأمن والسلامةالمقاييس 

 تطبيقات عمليه 
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 المخزون الراكد، تشخيصه، آثاره ، وطرق التخلص منه

 ي معالجة المخزون الراكد
 
 دور أدارة المخازن ف

 أسباب تلف وفقد المخزون وكيفية الحد منها 

 تعريف التقارير المخزنيه

 أنواع التقارير المخزنيه وأهميتها                                     

 ي مجال مراقبة المخزون
 
 أهمية استخدام الحاسب ف

 ي مجال الأعمال المخزنيه
 
 استخدامات الحاسب الآلي ف

 تطبيقات عمليه 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة . تسليم 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركير  بالدورة 

 ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريق
 
 نا. يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسير

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التدريب لمعرفة رسوم المشاركة التواصل مع ادارة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


