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 الاهداف

 
  ي مجال تخطيط

 
وتنفيذ ورقابة أعمال تقديم الأسس العلمية وتأصيل الممارسات التطبيقية ف

يات والمخازن.   إدارات المشتر

  إكساب المشاركي   مهارات تخطيط وتنظيم المواد والمستودعات، ومراقبة المستودعات

 وإدارة المخزون. 

  اء وتحسي   إجراءات عمليات التخزين وفق إكساب المشاركي   مهارات تطوير عمليات الشر

 9001معايت  الجودة آيزو 

 يات والمخازن. رفد المشاركي   بال ي تحسي   وتطوير المشتر
 
ات والتجارب اللازمة ف  ختر

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 يات والمخازن ومساعديهم  مدراء قطاعات ووحدات المشتر

  يات والمخازن ي إدارات المشتر
 
 والعاملي   ف

 ،ي المؤسسات المختلفة
 
اء والتخرين ف  المسؤلي   عن عمليات الشر

  ،ي اقتصاديات تكلفة المواد
 
 المسئولي   عن إعداد الموازنات التخطيطية والرقابية ف

  ،ي أداء المهام السابقة
 
 من يتم إعدادهم وتأهيلهم ف

 يات والمخازن ي مجال المشتر
 
ي تطوير مهاراتهم الإدارية ف

 
 .من يرغبون ف

 

 

 

 المشتريات وإدارة المواد :برنامج 
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  محاور البرنامج

 
يات و المخازن  مبادئ إدارة المشتر

  يات والمخازنمفهوم  .إدارة المشتر

 يات والمخازن  أهداف وطبيعة إدارة المشتر

 يات  .الاختصاصات والمسؤوليات لمسؤولي المشتر

 مفهوم أسلوب كايزن للتحسي   والتطوير. 

 ي أسلوب كايزن
 
 .منهجية التغيت  والتطوير ف

 ي إدارة المخازن
 
 دعائم ثقافة التمت   والتطوير ف

يات   والمخازن وفقا ً لمتطلبات الآيزوتخطيط وتنظيم إدارة المشتر

 يات  .تخطيط وبرمجة الاحتياجات من المشتر

 اء  .تحديد مصادر الشر

 اء  .سياسات وطرق وأساليب إجراءات الشر

 يات  .السجلات والدورة المستندية للمشتر

 مراحل تطوير جودة إدارة المخازن. 

 خطوات تخطيط وتنظيم إدارة المخازن الحديثة. 

  الدوليةمجموعة المواصفات ISO 9001. 

 متطلبات المواصفات الدولية. 

 توثيق أعمال المخازن وفقا ً للمواصفات الدولية. 

ي م اء الداخلي والخارجر  راحل إجراءات عمليات الشر

 دراسة العروض والمفاضلة بينها. 

 اء وإبرام التعاقد  .إصدار أمر الشر

  ي اء الخارجر  .مشاكل تنفيذ عقود الشر

 الإعتمادات المستندية. 
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 يات الخارجية وتأمينها من أخطار النقل  .تدبت  نقل المشتر

 يات  .إجراء التخليص الجمركي ومعاينة المشتر

  اء المحلي والدولي  .الرقابة عل عمليات الشر

 ارة المخازن وأنظمة الرقابة عل المخزوناد

 تصميم وتخطيط المخازن. 

 ي التخزين
 
 .المركزية واللامركزية ف

  ي
 
 .الرقابة عل المخزونالأساليب الكمية ف

 أنواع الجرد والتسويات الجردية. 

 ي الرواكد والعوادم وحتمية التصرف فيه
 
 .التصرف ف

 ي للاحتياجات إل المخازن
 .معايت  تحديد برامج التدفق الزمن 

  ها وعلاقتها بالحاسب الألي  .تصنيف المواد وترمت  

 تقييم وتحسي   أداء إدارة المخازن

 ي  الخصائص الجوهرية لأنواع
 
 .الجرد المخزن

  ي
 
 .الإجراءات المتقدمة للجرد المخزن

 تقارير لجان الجرد وأهم مشتملاتها. 

 تطبيقات الS5 ي إدارة المخازن والمستودعات
 
 .ف

 ات الأساسية الثلاثة لعمليات تحسي   الجرد  .المؤشر

 متابعة عمليات الجرد وطرق تقييم المواد المخزنة. 

 توثيق قياس معايت  الأداء وتقييمه. 
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 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي   بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماستر

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية عل  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  الحقيبة (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


