
 
 
 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang Street, 
55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 إدارة مؤهلات وأداء والتزام البائع بالعقد
 

 



 

 

 

 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

  

 

 

 

 

 الاهداف

 
  يات من  أولها إلى آخرهاإجراء عملية المشتر

 يات  استخدام الأساليب و الأدوات المختلفة لعملية المشتر

  افية  التفاوض باستخدام مسارات احتر

 ي تستخدم فيها
 تحديد أنواع العقود المناسبة والحالات التر

 إدارة العقود بطريقة اكتر فاعلية 

 تنمية المزايدات والممارسات بطريقة أكتر فاعلية 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 وعات يات والمشر  موظفو العقود والمشتر

 موظفو الأعمال الهندسية والتشغيلية والصيانة 

  سيات والعقود ي أعمال تخطيط المناقصات والمواصفات والتر
ن

ن ف هم من المشاركير غتر

ي تشمل عملية الحصول على المواد والمعدات والخدمات
 وتقييمها وإعدادها وإدارتها، التر

   ي تحقيق مستويات عالية من الكفاءة لدى
ن

ي ترغب قياداتها ف
ي المؤسسات التر

ن
ن ف والعاملير

ي هذه الأنشطة
ن

 هؤلاء الذين يشاركون ف

 

 

 

 

إدارة مؤهلات وأداء والتزام البائع  :برنامج 

 بالعقد
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  محاور البرنامج

 
 المزايدات و إدارة العقودمدخل إلى 

 اء  عملية التدبتر و الشر

 كل مرحلة 
ن

 ماذا يحدث ف

  ات الخاصة بكل مرحلة  التغيتر

 التخطيط للأفضل

 تفهم احتياجات المؤسسة 

 اء  دراسة التدبتر مقابل الشر

 يات  إنشاء خطة للتدبتر و المشتر

  يات  طرق الاستفادة المثلى من خطة التدبتر و المشتر

ئ عن المناق  صات كل شر

 المناقصات 
ن

 ماذا يحدث ف

  المناقصات 
ن

 الأخلاقيات المتبعة ف

 ئ عن العقود  كل شر

 ما هو العقد؟ 

 ورة وجود عقد؟  ما هي ضن

 أنواع العقود المختلفة 

 المخاطر المتعلقة بكل نوع من العقود 

  متر نستخدم كل نوع من أنواع العقود 

يات/المناقصات  وثائق المشتر

 مناقصاتالأنواع المختلفة لوثائق ال 

 متر نستخدم كل نوع من أنواع تلك الوثائق 

  التعريفات الدارجة 
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 اختيار المورد

 كيف تقيم الموردين بطريقة علمية 

  الاختيار الصحيح للمورد المناسب 

 التفاوض

 من هم على الناحية الأخرى؟ 

 المواقف الناجحة لجميع الأطراف 

 التفاوض على ماذا؟ 

 التحضتر للتفاوض 

 تكتيكات التفاوض 

  الإشارات اللفظية و غتر اللفظية 

 إدارة العقود

 الأنشطة الرئيسية 

 كيف تتعامل مع أنواع العقود المختلفة 

 حل المنازعات 

 تغيتر العقود 
ن

 إنشاء نظام للتحكم ف

 تغيتر العقود 
ن

 تنفيذ نظام التحكم ف

 إنهاء العقد و انتهاء الصفقة 
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 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  ن بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان  عدد المشاركير

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن

 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماستر

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن

  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


