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 الاهداف

 
  نامج صمم لتغطية تخصصات محاسبية مختلفة مثل محاسبة التكاليف والمحاسبة هذا البر

ها   والتحليل المالي والادارة المالية وغبر

  ي مجالات مختلفة مثل محاسبة المقاولات ومحاسبة
 
نامج تطبيقات محاسبية ف يتناول البر

كات سياحة(  كات السياحة )فنادق / مطاعم / شر كات الاستثمار العقاري ومحاسبة شر شر

اد والتصدير  كات الاستبر  ومحاسبة شر

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 ي القطاع الخاص والعام
 
كات والمؤسسات ف  مدراء الشر

 اد والتصدير يات والمبيعات والاستبر  رؤساء أقسام المشبر

 ي أقسام الاستثمار
 
 العاملون ف

 مدراء المالية المراقبون الماليون 

  رؤساء إدارة الشؤون المالية 

  رئيس الموظفون الماليون 

 كبار الموظفون الماليون   مدراء المحاسبة 

  .المحاسبون الموظفون الماليون المحللون 

 

 

 

 

 مهارات ادارة التفاوض المتقدمة :برنامج 
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  محاور البرنامج

 
ف   برنامج المحاسب المالي المحبر

 التعرف على اهم المبادئ والفروض المحاسبية المتعارف عليها 

  التعرف على الدورة المحاسبية بكل تفاصيلها 

  ان المراجعة  –حساب الاستاذ  –القيد المزدوج  القوائم المالية –مبر 

 كات  إعداد القوائم المالية للشر

  . أهداف معيار المحاسبة الدول الاول الخاص بعرض القوائم المالية 

  التدفقات النقدية ( –ال المركز الم –هيكل ومحتويات القوائم المالية . (قائمة الدخل 

 لمعايبر المحاسبة الدولية 
ً
كات طبقا  إعداد القوائم المالية للشر

  .كات الاعمال  تصميم الدوره المستندية لشر

 فواتبر البيع 

  اصالات صرف نقدية وشيكات –اصالات قبض نقدية وشيكات 

 ) امر اضافه وصرف للمخزون.... الخ 

  ية باستخدام  الطريقة الأمريكية . تصميم الدورة الدفبر

  .ية باستخدام الطريقة الفرنسية  تصميم الدورة الدفبر

 دفاتر اليومية المساعده 

 حساب الاستاذ المساعد 

 حساب الاستاذ العام 

 دفبر اليويه العامه 

 تحليل وتفسبر القوائم المالية 

  التحليل الافقر 

 التحليل الراسى 
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 التحليل باستخدام النسب المالية 

  الجردية لبعض العمليات الماليةاعداد التسويات 

  المصروفات والايرادات -التسويات الجردية للحسابات الاسمية 

 ظل طريقة الجرد الدورى والمستمر 
 
 التسويات الجردية لحساب المخزون ف

 التسويات الجردية لحساب البنك 

 التسويات الجردية للخزينة 

 ع الاصول و واعادة تقييم العمر التسويات الجردية للاصول الثابتة " حساب الاهلاك وبي

 الانتاجر للاصل"

 برنامج المحاسبة المتخصصة

  : محاسبة التكاليف 

  تجميع وتسجيل وتبويب بيانات التكلفة بهدف توفبر معلومات عن التكلفة تستخدمها

ي اعداد القوائم المالية 
 
الادارة لاغراض التخطيط والرقابة و اتخاذ القرارات, كما تساعد ف

 الخارجية. للجهات 

  .كات المقاولات  محاسبة شر

 كات الإستثمار العقاري  محاسبة شر

  .اد والتصدير كات الإستبر  محاسبة شر

  .ية والمنشآت الغبر هادفة للرب  ح  محاسبة الجمعيات الخبر

 )كات سياحة كات قطاع السياحة ) فنادق / مطاعم / شر  محاسبة شر

ي  ح استخدام برنامجر ونية )شر ي المحاسبة(برنامج المحاسبة الإلكبر
 
 الاكسل و البيتش تري ف

  : ي المحاسبة كالتالي
 
ي الاكسل والبيتش تري ف ح استخدام برنامجر  يتناول هذا المحور شر

  : ي المحاسبة
 
 استخدام برنامج الاكسل ف

 حاسبية على الاكسيل وتحتوي على : انشاء دورة م 

o اليومية الامريكية 
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o  .)دفبر الاستاذ )التحليلات 

o  .ان المراجعه  مبر 

o  .قائمة الدخل 

o  .قائمة المركز المال 

  : ي المحاسبة
 
 استخدام برنامج بيتش تري ف

  نامج كة على البر  كيفية انشاء شر

 كيفيه تسجيل الارصدة الافتتاحية 

 دفبر اليومية 
 
 كيفيه التسجيل ف

 اء كيفيه ت  : سجيل الموردين وتعاملات الشر

o purchases orders 

o enter bills 

o pay bills 

o electronic bill pay 

o write checks 

o void checks 

o credits and returns 

o reports 

 كيفيه تسجيل البضائع والخدمات 

 تسجيل العملاء وتعاملات البيع :  كيفيه 

o Quotes and proposals 

o Sales orders 

o Sales invoices 

o Receive money 
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o Bank Deposits 

o Sales Tax 

o credits and returns 

o reports 

  الموظفير  وقائمة الرواتبكيفية تسجيل 

 كيفيه استخراج القوائم المالية 

 قائمة المركز المال 

 قائمة التدفقات النقدية 

 قائمة الدخل 

 ان المراجعة  مبر 

 الاستاذ العام 

 نامج  كيفيه انشاء مستخدمير  للبر

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

   بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركير 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسبر
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 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


