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 الاھداف
 
  ف بالمفاه�م المحاسب�ة الأساس�ة وك�ف�ة تدفق الب�انات المحاسب�ة من خلال تع��ف المشاركني

 النظام المحاسىب الا�

  ف بالدورة المحاسب�ة وأسال�ب �سج�ل وترح�ل القيود المحاسب�ة والتس��ات تع��ف المشاركني

 الجرد�ة باستخدام الحاسب الا�

 ف بمهارات تطبيق الإجراءات الخاصة بتحد�د ما �خص الف ة المال�ة من تزو�د المشاركني �ت

 م�وفات و�يرادات

  ان�ات باستخدام ف ف مهارة إقفال الحسابات و�عداد الحسابات الختام�ة والم�ي إ�ساب المشاركني

 الحاسب الا�

  . ف بالب�انات المال�ة الأساس�ة وأهميتها وفوائد كل ب�ان ما�ي   تع��ف المشاركني

 

 الاشخاص المستھدفین
 

  المحاسب�ةالمحاسبون وماس�ي الدفاتر 

  ي ز�ادة أو تعميق فهمهم بالمفاه�م
ف الذين يرغبون �ف المدراء ورؤساء الأقسام الماليني

 والأسال�ب المحاسب�ة. 

  هم من الأشخاص الذين �ستخدمون المعلومات ف وغ�ي المدراء ورؤساء الأقسام غ�ي الماليني

ي اتخاذ القرارات أو �قدمون تقار�ر عن أدائهم للإدارات العل�
 ا. المال�ة �ف

المحاسبون الجدد والمحللون الماليون. الاسس والقواعد المحاسب�ة   
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  محاور البرنامج
 

 اليوم الأول
  ي  عنا� النظام المحاسىب

 ف المعرفة والب�انات والمعلومات : مفهومه، أهدافه، الفرق بني ي  نظام المعلومات المحاسىب

 ة�  المجموعة المستند�ة، المجموعة الدف�ت

 مجموعة التعل�مات المحاسب�ة والمال�ة 

 الطرق المحاسب�ة المختلفة 

ي 
 اليوم الثايف

  .الدورة المحاسب�ة 

 مراحل الدورة المحاسب�ة 

   كاساس الق�د المزدوجتحل�ل العمل�ات المال�ة 

 ان�ة ف  معادلة الم�ي

 التسج�ل المحاسىب للعمل�ات المال�ة فىدف�ت اليوم�ة 

 تصن�ف وتب��ب العمل�ات المال�ة �ف دف�ت الاستاذ 

 ان المراجعة ف  تلخ�ص العمل�ات المال�ة من خلال م�ي

 حالات عمل�ة 

 اليوم الثالث

 الوحدة الرابعة 

 اعداد التس��ات المحاسب�ة 

  الحسابات�س��ة 

 س��ة الم�وفات� 

 س��ة الايرادات� 

 تحد�د المستحقات والمقدمات 

 ان المراجعة بعد التس��ة ف  اعداد م�ي
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 حالات عمل�ة متنوعة 

 اليوم الرابع

 اقفال الحسابات واعداد الحسابات الختام�ة والقوائم المال�ة 

 اعداد قيود التس��ة 

 اعداد قيود الاقفال للحسابات 

  ان المراجعة بعد ف  قيود الاقفالم�ي

 ان المراجعة المعدل ف  اعداد القوائم المال�ة والحسابات الختام�ة من م�ي

 استخدام ورقة العمل المحاسب�ة لإعداد قيود التس��ة والإقفال 

 اليوم الخامس

 اعداد التس��ات والقيود المحاسب�ة لبعض العمل�ات المال�ة 

 اعداد التس��ات والقيود المحاسب�ة للرواتب والاجور 

 داد التس��ات والقيود المحاسب�ة للعهد والاماناتاع 

 اعداد التس��ات والقيود المحاسب�ة للسلف والم�وفات 

 اعداد التس��ات والقيود المحاسب�ة للايرادات 

  اعداد التس��ات والقيود المحاسب�ة للديون وال�فالات 

 تطب�قات متنوعة وحالات عمل�ة 

 اليوم السادس

 ة الأساس�ةالمفاه�م والمبادئ المحاسب� 

 أسس وعنا� الوظ�فة المحاسب�ة 

 (ها  المصطلحات المال�ة المحاسب�ة (الأصول، الم�وفات، ال��ــح التدفق النقدى..وغ�ي

 الب�انات المال�ة: تع��فها، استخداماتها 

 ف المحاسبة طبقا للأساس النقدى والمحاسبة طبقا لأساس الاستحقاق  التفرقة بني

 اليوم السابع

  ي الا�عنا� النظام  المحاسىب

 ف المعرفة والب�انات والمعلومات : مفهومه، أهدافه، الفرق بني ي  نظام المعلومات المحاسىب
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 ،المستندات والدورة المستند�ة 

 ة�  السجلات والدفاتر والمجموعة الدف�ت

 مجموعة التعل�مات المحاسب�ة والمال�ة 

 الطرق المحاسب�ة المختلفة 

 اليوم الثامن

 المحاسب�ة تصم�م وص�انة السجلات 

 أسس تصم�م السجلات المحاسب�ة 

 وط الواجب توافرها �ف السجلات المستخدمة  ال�ش

 العوامل المؤثرة ع� تصم�م السجلات المحاسب�ة 

 معاي�ي ق�اس ا�تمال وكفا�ة السجلات المحاسب�ة 

 قواعد إضافة وتعد�ل السجلات المستخدمة 

 اليوم التاسع

 الدورة المحاسب�ة باستخدام الحاسب 

 مراحل الدورة المحاسب�ة 

 تحل�ل العمل�ات المال�ة كاساس الق�د المزدوج 

 ان�ة ف  معادلة الم�ي

 التسج�ل المحاسىب للعمل�ات المال�ة فىدف�ت اليوم�ة 

 تصن�ف وتب��ب العمل�ات المال�ة �ف دف�ت الاستاذ 

 ان المراجعة ف  تلخ�ص العمل�ات المال�ة من خلال م�ي

 حالات عمل�ة 

 اليوم العا�ش 

  التس��ات المحاسب�ة باستخدام الحاسب الا�اعداد 

 س��ة الحسابات� 
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 س��ة الم�وفات� 

 س��ة الايرادات� 

 تحد�د المستحقات والمقدمات 

 ان المراجعة بعد التس��ة ف  اعداد م�ي

 حالات عمل�ة متنوعة 

 
 للتدریب والتطویر أسیا ماسترمركز  یمیز ما ھمأ 

 
 نقوم باستقبال العملاء من المطار ا� مقر الفندق .                         •

 �سل�م المشارك حقيبة تدر�ب�ة �شمل جميع الادوات اللازمة للدورة .  •

 .العمل ضمن مجموعات لم��د من الاستفادة  •

ف  •  بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأج�ل او ب�لغاء الدورات مهما كان عدد المشاركني

ي حالة رغبتكم بالحجز عن ط��قنا.  •
 �مكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة �ف

ز نقدم شهادة مركز  •  الاداري. للتدر�ب والتط��ر  اس�ا ماس�ت

 

 

 تشمل تكلفة تنفیذ البرنامج التدریبي مایلي:
 

      .                                                                 فلاش م�موريالمادة العلم�ة ع�  )1

 .القاعة التدر�ب�ة  )2

      التدر�ب                                                                                                                       )3

ي ب��ك )4
  .  ال�و�ف

  و�شمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدر�ب�ة  )5
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       (  السعر (الدولار الأم���ي

 
 التواصل مع ادارة التدر�ب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 
 

 تفص�ل الحساب البن�ي 
 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 

 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 
 :  5-0733590-80رقم الحساب البن�ي
 CIBBMYKLس��فت كود: 

IBAN: Null 

 

 


