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 افضل الممارسات في ادارة عمليات

  الشراء واللوجستيات

 

 



 

 

 

 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

  

 

 

 

 

 الاهداف

 
  للمناقصات والعطاءات. الإعداد 

  .وط والمواصفات قبل طرح المناقصة  كيفية إعداد كراسة الشر

  .ن مراعاتها عند إعداد العطاء ي يتعي 
 الجوانب القانونية الت 

  .الإجراءات التمهيدية السابقة على عملية طرح المناقصة 

  . ي
 
ائ  القيود السابقة على إتمام التعاقد الشر

  اء المنقول أو المقاولة أوالخدمة. دراسة أساليب التعاقد السبعة  لشر

  .الإحاطة الكاملة بالمشكلات العملية وأساليب حلها قبل وبعد إتمام العملية 

  .اء من الخارج وجوانبها القانونية  كيفية إدارة عمليات الشر

  .الجوانب القانونية المتعلقة بتقديم وسحب وتعديل وفحص وترسية العطاء 

  القواعد الدولية للمناقصات و .  لأحكام القانون الدولي
ً
 العطاءات طبقا

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  يات والاحتياجات والإمداد والتموين بالوزارات الموظفون المختصون بإدارات المشت 

ها من الجهات.  كات والدوائر المختلفة والمصارف وغت   والمؤسسات والهيئات والشر

  ي
ن
. رؤساء وأعضاء لجان فتح المظاريف ولجان البت ف

ً
 العطاءات بالجهات الموضحة سابقا

  .أمناء لجان المناقصات والمزايدات 

  .العاملون بإدارات العقود 

  .المستشارون والباحثون القانونيون بالإدارات القانونية 

  .العاملون بإدارات المبيعات وإدارات التسويق 

  .المختصون بإدارات المشاري    ع 

  .العاملون بإدارات المخازن والمستودعات 

افضل الممارسات في ادارة عمليات  :برنامج 

 الشراء واللوجستيات
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 تصون بإدارات الشئون الإدارية. المخ 

  .يات ي تشكل لأعمال المناقصات والمشت 
 رؤساء وأعضاء اللجان الت 

   ياتأي شخص مسؤول عن ى المستويات المشت  ي كتر
ن
 الذي يسعى إل تعزيز مهاراتهم أكت   ف

  محاور البرنامج

 
يات و المخزون  :إدارة المشت 

  اء اء و صياغة أوامرالشر ي  -قرار الشر  محلىي , خارجر

  .اء و سياساته  أهداف قرار الشر

  .اختيار و تقييم الموردين 

  . ي اء الخارجر وط التجارة الدولية للشر  الاعتمادات المستندية و شر

  .أهمية المخزون 

  .تكلفة المخزون 

  .أنواع المخزون 

  .محددات اختيار موقع المستودعات 

  .ي الرقابة على المخزون
ن
 دور الإدارة اللوجستية ف

  .محددات مخزون الأمان و تحديد نقطة إعادة الطلب 

  .الموردون جزء من الرقابة على المخزون 

 النقل: 

  .أنواع النقل 

  .مستندات النقل 

  .الوثائق المطلوبة لعملية النقل 

  .وط النقل  شر

  .  التخليص الجمركي
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 ريف بالإدارة اللوجستية وأهميتهاتع

  .مهام الإدارة اللوجستية على مستوى المنظمة 

  .ي بيئة الأعمال اللوجستية
ن
ات ف  التغت 

  .الأنشطةاللوجستية وأنواعها 

ي تحقيق أهداف المنظمة
ن
 دور الإدارة اللوجستية ف

  .ة التنافس ن ي وسيلة لتحقيق مت 
 النشاط اللوجست 

  .ي تخفيض التكاليف وزيادة الأرباح
ن
 دور الإدارةاللوجستية ف

  .ي خدمة العملاء
ن
 أهمية الإدارة اللوجستيةف

  . ي اتجر  الإدارة اللوجستية و التخطيط الاست 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  . ن بالدورة  جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي 

  ي حالة رغبتكم بالحجز
ن
 عن طريقنا. يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماست 

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التدريب لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع ادارة 

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


