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 الاهداف

 
 بنهاية الدورة سيتمكن المشاركون من:  

 ي المناقصات العامة
 
 الدراسة المتأنية للأسس القانونية ف

 اء ها من اساليب الشر ة للمناقصة العامة عن غير  معرفة الخصائص الممير 

 تحديد الأركان الأساسية للمناقصة العامة 

  ي
 
 المناقصات والمزايداتتحقيق دراسة عملية وورشة عمل بشأن المشاكل الإجرائية والعملية ف

  ي حددتها اللائحة العامة للمناقصات من الممارسة والأمر
اء المختلفة الت  دارسة أساليب الشر

ها  المباشر وأوامر التكليف وغير

 وط والمواصفات  كيفية إعداد كراسة الشر

 أسلوب التفاوض مع مقدمي العطاءات 

 دراسة أعمال لجنة فتح المظاريف ولجان البت 

 سيةكيفية عمل ت  قييم دقيق للعروض الفنية والمالية قبل أتخاذ القرار بالي 

 التعرف على الطبيعة القانونية للمتقدم بالعطاءات 

 ي العروض
 
 الأسس الحاكمة لأعمال لجنة فتح المظاريف والبت ف

 التدريب العملىي على كيفية صياغة عقود الإدارة 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  وعات وموظفو الأعمال الهندسية يات والمشر نامج موظفو العقود والمشي  يستهدف الير

ي أعمال تخطيط الم
 
هم من المشاركير  ف ناقصات والمواصفات والتشغيلية والصيانة وغير

سيات والعقود وتقييمها وإعدادها وإدارتها  ي الإدارات الحكومية والي 
 
ي تشمل عملية ف

، الت 

 . الحصول على المواد والمعدات والخدمات

 

 إدارة المناقصات والمواصفات والعقود الحكومية
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  محاور البرنامج

 
 ي إعداد وإبرام العقود

 
 الطرق الحديثة ف

  ي إعداد وإبرام العقود
 
 الثغرات والأخطاء ف

 يات  المفاهيم الحديثة للمشي 

  اءتصميم اتيجيات وسياسات الشر  اسي 

 اء ي اتخاذ قرارات الشر
 
 الأساليب الحديثة ف

 العملية التفاوضية الأساليب والنظريات 

 اء ي إنجاح عمليات الشر
 
 دور المفاوض الناجح ف

  . ي عمليات التفاوض
 
 الجوانب المالية والقانونية ف

 الجوانب السلوكية والنفسية للتفاوض الناجح 

 اء. كيفية الحصول على مقايي ة عند عقد صفقات الشر  س متمير 

  .اء ي الحصول على الضمانات القانونية لتنفيذ عقود الشر
 
 دور المفاوض ف

  . ائية  تحديد مواصفات المناقصات والعروض الشر

  : أساليب وطرق المفاضلة للموردين من حيث 

 امات  الالي  

 الأسعار والنوعية 

 ي ووسائل تنفيذه
 
ائ  اتخاذ القرار الشر

 يا  (FIDICت )المراسلات/التفاوض/التعاقد/التحكيم/قواعد منظومة المشي 

  .إعداد وكتابة مواصفات المواد والمستلزمات المطلوبة بما يمنع مشاكل التنفيذ 

  .امات لمقدمي العطاءات وط والالي    إعداد وكتابة الشر

  .تنفيذ إجراءات المناقصة منذ طلب العطاء حت  ترسية المناقصة بالأسلوب العلمي السليم 

  .ي إعداد الوثائق اللازمة للتعاقد مع الموردين
 
 استخدام النماذج العملية ف

 اء وطرق اختيار المتعاقد  لأساليب الشر
ً
 الإجراءات التنظيمية والفنية والقانونية وفقا

 المناقصة. 
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  .الممارسة 

 ) اء المباشر  التكليف )الشر

 "المناقصات "الأنواع والإجراءات 

  .المناقصة العامة المفتوحة 

 مناقصة المحدودة. ال 

  .المناقصة المحلية 

  .المناقصة على أساس الموازنة 

 إعداد وكتابة المواصفات الفنية 

  :امات لمقدمي العطاءات وتشمل وط والالي    إعداد وكتابة الشر

  .وط العامة  الشر

  .وثائق المناقصة 

  .تجهير  العطاءات 

  .تقديم العطاءات 

  .فتح العطاءات وأسس تقييمها 

  .ترسية العقد 

 النماذج العملية المرفقة بالعقد 

  .نماذج استمارة العطاء 

  .نماذج التأمينات 

  .نماذج أمر الإسناد 

  .نماذج الاتفاق 
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 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

 جميع الادوات اللازمة للدورة .  تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركير  بالدورة 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز  اسيا نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  ماسي 

 

 تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

 وتشمل الادوات اللازمة للدورةالحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع ادارة التدريب 
 

 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


