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 الاهداف

 
  ن مهارات تخطيط وتنظيم ومتابعة أعمال التخزين بما يحقق خفض التكاليف إكساب المشاركي 

 وسرعة تلبية الاحتياجات. 

 ن لمهارات مراقبة المخزون  إكساب المشاركي 

  .ي مجال الجرد ومعالجة المخلفات والمخزون الراكد
ن
ن ف  صقل مهارات المشاركي 

  ن مجموعة المهارات الحديثة الواجب توافرها ي مجال إكساب المشاركي 
ن
ن ف بالعاملي 

 المستودعات. 

  .التعريف بالوظائف المتقدمة للمخازن والمستودعات 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 ي مجال إدارة المخزون
ن
 الموظفون الحديثون ف

 ي مجال إدارة المخزون
ن
ي تنمية معارفهم ف

ن
 الموظفون الذين يرغبون ف

 ي مجال تخطيط ومراقبة المخزون
ن
 العاملون ف

 النقل والإمداد 

  سلاسل التوريد 

  إدارة المخازن 

 المستودعات والتوزي    ع 

 

 

الاستراتيجية والتنفيذ  :إدارة المخازن :برنامج 

 والرقابة

 

 



 

 

 

 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

  محاور البرنامج

 
 وظائف إدارة المخزون

  .أسباب الاحتفاظ بالمخزون 

  إدارة المخازن. أسباب وجود 

  .كات المختلفة ي الشر
ن
 المخازن ف

  .كات الخدمية ي الشر
ن
 طبيعة المخازن ف

  .كات الإنتاجية ي الشر
ن
 طبيعة المخازن ف

  .ي المخازن
 مسؤوليات موظفن

  . ي الهيكل التنظيمي
ن
 المخازن ف

 منظومة المخازن والمخزون

  .ي المخازن
ن
ية ف  المهارات البشر

  .المواد والإمداد 

  .موقع المخزن 

 ات ن  المخازن.  تجهي 

  .معدات المناولة 

  .أجهزة ومستندات مخازن المواد والإمداد 

  .ن مخازن المواد والإمداد  لوائح ونظم وقواني 

ي 
ن
 تفاعل منظومة العمل المخزن

  .كيف تعمل المنظومة 

  .إجراءات الاستلام عمليا وآليا 

  .إجراءات الفحص عمليا وآليا 

  .تخزين المواد على الحاسب 

  .صرف المواد 
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  الأمن والسلامة. إجراءات 

  .طرق حفظ المخزون وتصنيفه 

  .سياسات وقواعد الحفظ 

  .قواعد ظروف التخزين 

  .قواعد سياسات التخزين بالمخزن 

  .قواعد استلام الأصناف 

  .قواعد صرف الأصناف 

 مراقبة المخزون السلعي لاكتشاف المخالفات المالية

  .  المخزون السلعي

  .  تحديد تكلفة المخزون السلعي

  الوارد أولا يصرف أولا. طريقة 

  .طريقة الوارد أخي  يصرف أولا 

  .طريقة المتوسط المرجح 

  .نقاط هامة للمحاسب 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما هم 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

  الادوات اللازمة للدورة . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  . ن بالدورة  جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  زنقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسير
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 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5

 

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التدريب لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع ادارة 

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


