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 الاھداف
 

ف فيها   قد تعرفوا ع�: عند نها�ة برنامج الدورة س�كون المشاركني

   ف مهارات الشئون القانون�ة المتقدمة ( الص�اغة القانون�ة وأسس وقواعد إ�ساب المشاركني

 )كتابة العقود 

  التدر�ب ع� التحقيق الإداري ورفع الدعاوى وال�ات إبداء الإستشارات القانون�ة وفن�ات

 ص�اغة صحف الدعاوي ،المذكرات،العقود الإدار�ة

  البد�لة لفض المنازعات ( التوفيق، الوساطة، التحك�م)، مهارات التعرف ع� الوسائل

 التفاوض ، الحوكمة . 

  .رفع الدعاوى و�عداد خطط الدفاع 

 

 الاشخاص المستھدفین
 

  .كات  مدراء المؤسسات وال�ش

  .ي منشآت الأعمال
ي مجال القانون �ف

ف �ف  العاملني

  .ي تنم�ة مهاراتهم القانون�ة
ف �ف  رجال الأعمال الراغبني

  .ي مجال الإدارة القانون�ة بكافة أنواعها
ف �ف  العاملني

ي مختلف الجامعات.  
ي كل�ات الحقوق والقانون �ف طلاب وخ���ب  

 

  محاور البرنامج
 

 اليوم الأول

 مهارات إعداد وكتابة ومراجعة العقود 
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  العقد: تع��فه، أركانه، عنا�ە 

  .مراحل و�جراءات التعاقد ومتطلباتها 

  قبل التعاقدمرحلة ما 

  ي العقد ودراستها
ي مراحل التنف�ذ لتلافيها.  -المصلحة الاقتصاد�ة �ف

 التنبؤ بالمشكلات �ف

  ي �جب مراعاتها
امات المتبادلة والتعامل فيها.  -المسائل الجوه��ة والتفص�ل�ة الئت ف  الال�ت

ي 
 اليوم الثايف

 مرحلة التعاقد والارتباط 

 لأهدافه 
�
ي العقود. الضواب -مهارات ص�اغة العقد وفقا

 ط العامة �ف

 مرحلة التنف�ذ وحل المشكلات 

  امات وك�ف�ة مواجهتها ف تغي�ي ظروف العقد عند التنف�ذ وأسال�ب التعامل  -الإخلال بالال�ت

 معها. 

 ي تفس�ي بنود العقد
 الاختلاف �ف

  وطه و�جراءاته  اللجوء إ� القضاء.  -التحك�م و�ش

 اليوم الثالث 

  ي إبرام العقود
ي التنف�ذ ل�ل من: نماذج عمل�ة �ف

 والمشكلات العامة �ف

  عقود التور�د 

  عقود المقاولات 

  .عقود التشغ�ل والص�انة 

 الص�اغة القانون�ة للقرارات الإدار�ة 

  الأركان اللازمة لصحة القرار الإداري) -القرارات الإدار�ة (مفهومها وأهميتها 

 اليوم الرابع

 الأنواع المختلفة للقرارات الإدار�ة تطب�قات-  . ي حق الغ�ي
 نفاذ القرارات الإدار�ة �ف

  نماذج لمختلف الص�اغة اللازمة للقرارات الإدار�ة -ك�ف�ة تصحيح القرارات الإدار�ة المعيبة 
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 أصول التحقيق الإداري ومهارات رفع الدعاوى وخطط الدفاع 

  المحاماة فن وتقال�د وقانون 

  الرئ�س�ة. اله�كل التنظ��ي للإدارات القانون�ة ومهامها 

  الدعاوى المدن�ة والجنائ�ة 

 اليوم الخامس

  .إجراءات الاستئناف والطعون بالنقض 

 المنازعات الإدار�ة و�جراءاتها 

  .أصول التحقيق الإداري و�جراءاته 

  ي القضا�ا  -تنف�ذ الأحكام (إجراءاته و�شكال�اته
 .)خطط الدفاع �ف

 ف بالمحا�م  . تطب�قات ومواقف من واقع مرافعات المحامني

 

 

 للتدریب والتطویر أسیا ماسترمركز  یمیز ما ھمأ 

 
 نقوم باستقبال العملاء من المطار ا� مقر الفندق .                         •

 �سل�م المشارك حقيبة تدر�ب�ة �شمل جميع الادوات اللازمة للدورة .  •

 .العمل ضمن مجموعات لم��د من الاستفادة  •

ف بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم  •  بتأج�ل او ب�لغاء الدورات مهما كان عدد المشاركني

ي حالة رغبتكم بالحجز عن ط��قنا.  •
 �مكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة �ف

ز نقدم شهادة مركز  •  الاداري. للتدر�ب والتط��ر  اس�ا ماس�ت
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 تشمل تكلفة تنفیذ البرنامج التدریبي مایلي:
 

      .                                                                 فلاش م�موريالمادة العلم�ة ع�  )1

 .القاعة التدر�ب�ة  )2

      التدر�ب                                                                                                                       )3

ي ب��ك )4
  .  ال�و�ف

  الحقيبة التدر�ب�ة و�شمل الادوات اللازمة للدورة.  )5

 

 

 

 

 

 

   
       (  السعر (الدولار الأم���ي

 
 التواصل مع ادارة التدر�ب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 
 

 تفص�ل الحساب البن�ي 
 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 

 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 
 :  5-0733590-80رقم الحساب البن�ي
 CIBBMYKLس��فت كود: 

IBAN: Null 

 

 


