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 الاهداف

 
  ن بالمفاهيم المحاسبية الأساسية وكيفية تدفق البيانات المحاسبية من خلال تعريف المشاركي 

 النظام المحاسب  

  ن بالدورة المحاسبية وأساليب تسجيل وترحيل القيود المحاسبية والتسويات تعريف المشاركي 

 الجردية. 

  ة المالية من ن بمهارات تطبيق الإجراءات الخاصة بتحديد ما يخص الفتر تزويد المشاركي 

 مصروفات وإيرادات

 ا ن ن مهارة إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية والمت   نياتإكساب المشاركي 

  . ن بالبيانات المالية الأساسية وأهميتها وفوائد كل بيان مالي  تعريف المشاركي 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 المحاسبون وماسكي الدفاتر المحاسبية 

  ي زيادة أو تعميق فهمهم بالمفاهيم
ن
ن الذين يرغبون ف المدراء ورؤساء الأقسام غت  الماليي 

 والأساليب المحاسبية. 

 ن وغ هم من الأشخاص الذين يستخدمون المعلومات المدراء ورؤساء الأقسام غت  الماليي  ت 

ي اتخاذ القرارات أو يقدمون تقارير عن أدائهم للإدارات العليا. 
ن
 المالية ف

المحاسبون المبتدئون والمحللون الماليون.    

  محاور البرنامج

 
 اليوم الأول

ي   عناصر النظام المحاسب 
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 ن المعرفة والبيانات والمعلومات : مفهومه، أهدافه، الفرق بي  ي  نظام المعلومات المحاسب 

 يةالم  جموعة المستندية، المجموعة الدفتر

 مجموعة التعليمات المحاسبية والمالية 

 الطرق المحاسبية المختلفة 

ي 
ن
 اليوم الثان

 الدورة المحاسبية. 

 مراحل الدورة المحاسبية 

 تحليل العمليات المالية كاساس القيد المزدوج 

 انية ن  معادلة المت 

 يوميةالتسجيل المحاسب  للعمليات المالية فىدفتر ال 

 دفتر الاستاذ 
ن
 تصنيف وتبويب العمليات المالية ف

 ان المراجعة ن  تلخيص العمليات المالية من خلال مت 

 حالات عملية 

 اليوم الثالث

 اعداد التسويات المحاسبية

 تسوية الحسابات 

 تسوية المصروفات 

 تسوية الايرادات 

 تحديد المستحقات والمقدمات 

 ان المراجعة بعد التسوية ن  اعداد مت 

 حالات عملية متنوعة 

 اليوم الرابع

 اقفال الحسابات واعداد الحسابات الختامية والقوائم المالية
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 اعداد قيود التسوية 

 اعداد قيود الاقفال للحسابات 

 ان المراجعة بعد قيود الاقفال ن  مت 

 ان ال ن  مراجعة المعدلاعداد القوائم المالية والحسابات الختامية من مت 

 استخدام ورقة العمل المحاسبية لإعداد قيود التسوية والإقفال 

 اليوم الخامس

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية لبعض العمليات المالية

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للرواتب والاجور 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للعهد والامانات 

  والقيود المحاسبية للسلف والمصروفاتاعداد التسويات 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للايرادات 

  اعداد التسويات والقيود المحاسبية للديون والكفالات 

 تطبيقات متنوعة وحالات عملية 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  ن بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان  عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماستر

 

 تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2
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      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


