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أساسيات المشتريات والمخزون وإدارة والمستودعات وطرق 

 تقليل الخسائر في المستودعات مراقبة المخزون
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 الاهداف

 
  ي إدارة ومراقبة المخازن والمستودعات

ن
ن بالمهارات الأساسية ف  تعريف المشاركي 

  ي المخازن والمستودعات
ن
 تزويدهم بالمهارات والأساليب الأزمة لإدارة وتخطيط العمل ف

 طرق تحليل المخزون 

   قياس التكلفة والجرد 

  ي المخازن
ن
 الدورة المستندية المستخدمة ف

 ي إدارة المخازن
ن
 تطبيقات الحاسب الآلي ف

 

 الاشخاص المستهدفين
 

ء ونوابهم ومساعديهمالمدرا    

ن لتلك المناصب    المرشحي   

فون والعاملون بالمخازن   المشر  

فون والعاملون   ي المشر
ن
المستودعات ف  

ي  
ن
يات العاملون ف المشتر  

ي  
ن
كات والمؤسسات العامة والخاصة والحكومية االعاملون ف لنقل بالشر  

يات كإدارات التسويق والجهات المستقلة    كذلك المختصون بالإدارات ذات الصلة بالمشتر

ياتأي شخص مسؤول عن الأخرى   ى المستويات الذي يسعى إل تعزيز مهاراتهم  المشتر ي كتر
ن
ف 

 أكت  

 

أساسيات المشتريات والمخزون وإدارة  :برنامج 

والمستودعات وطرق تقليل الخسائر في 

 المستودعات مراقبة المخزون
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  محاور البرنامج

 
 ازن والمستودعــــــــــــــــاتأهداف إدارة المخ

 وعات ي المشر
ن
 أهمية المخازن والمستودعــــــــــــــــات ف

  والأعمالالإمداد والتموين وعلاقته بعمليات تدفق المواد 

 وع  علاقة المخازن بالأنشطة الأخرى بالمشر

 أثر التكنولوجيا على أعمال المخازن 

 كات ومخازن البنوك  التفرقة بيت مخازن الشر

 متطلبات إدارة المخازن والمستودعــــــــــــــــات

 متطلبات التسويق 

 خطة المخزون والمستودعــــــــــــــــات 

 خطة التوزيــــع 

  ن  المناولة وتكلفة التخزينالعلاقة بي 

 المحاسبة وإجراءات المخازن 

 علاقة المحاسبة والمخازن 

 حسابات المخزون والمستودعــــــــــــــــات 

 مستندات المخازن والمستودعــــــــــــــــات 

 ي للمخازن الحديثة
 الإعداد المادي والفنن

 اختيار موقع المخازن الحديثة

 يةتصميم المخازن من الناحية الفن 

 الأمن والسلامة للمواد داخل المخزن 

 عرض نماذج للمخازن الحديثة 

 طرق حفظ وترتيب المواد داخل المخازن والمستودعــــــــــــــــات 

 نظم التخزين للأصناف 
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 العوامل المحددة لاختيار نظام تخزين مناسب 

 ي المخازن والمستودعــــــــــــــــات
ن
 طرق حفظ ومناولة المواد ف

  ي المخازن والمستودعــــــــــــــــاتأثر
ن
ي عمليات التخزين والمناولة ف

ن
 التكنولوجيا ف

 عرض نماذج لتخزين بعض الأصناف 

 إجراءات استلام وحفظ صرف الأصناف 

 ي والمستودعــــــــــــــــات
ن
 إجراءات الاستلام والفحص ف

 نظم فحص واستلام الأصناف 

 إجراءات حفظ الأصناف 

  سة المخزوندليل الأصناف وفهر 

 إجراءات الشحن

 ي المخزون وأسبابه
ن
 مفهوم التكدس ف

 ي المخازن والمستودعــــــــــــــــات
ن
 أنواع المخزون الراكد ف

  حلول وقائية: تفادي حدوث ظاهر تكدس المخزون السلعىي 

  حلول علاجية: التخلص من المخزون الراكد 

  ي
ن
 والمستودعــــــــــــــــاتطرق الرقابة على المخزون ف

 ي والمستودعــــــــــــــــات
ن
 أهداف الرقابة على المخزون ف

  القيمة( –أنواع الرقابة )الكمية 

  ي  –أنواع الجرد )الجرد الكلى المستمر
 
(  –الجرد الجزئ  الجرد المفاجر 

 الجرد كأداة من أدوات الرقابة 

 معالجة المشكلات المخزونة المالية والفنية 

 يقات عملية ونماذج واقعيةتطب 
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 أفضل الممارسات الحديثة للتعامل مع الموردين

 المقصود بمصدر التوريد المناسب 

 المسئول عن اختيار مصادر التوريد 

 مصادر المعلومات عن الموردين 

  سياسات مصدر التوريد المناسب 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  ن  بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماستر

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


