
 
 
 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang Street, 
55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 مهارات التحقيق الاداري

 



 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

  

 

 

 

 

 الاهداف

 

ن فيها قد تعرفوا على:    عند نهاية برنامج الدورة سيكون المشاركي 

  امات العمال وتحديدها. التعرف على ن  الت 

  .تحديد السلطات المختصة بالتأديب وإجراءات التحقيقات 

  .تحديد المخالفات والجزاءات التأديبية 

  .للضوابط والأصول القانونية 
ً
ن على إجراء التحقيقات وفقا ات المتدربي   العمل على تنمية ختر

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  .كات  مدراء المؤسسات والشر

  ن ي منشآت الأعمال. العاملي 
ن
ي مجال القانون ف

ن
 ف

  .ي تنمية مهاراتهم القانونية
ن
ن ف  رجال الأعمال الراغبي 

  .ي مجال الإدارات القانونية
ن
 الموظفون العاملون ف

 ي مختلف الجامعات. ط
ن
ي كليات الحقوق والقانون ف  لاب وخريجر

 

  محاور البرنامج

 
  .آثار عقد العمل بالنسبة للعمال 

  .مفهوم لائحة الجزاءات التأديبية وأهميتها 

  .إجراءات التحقيقات مع العمل 

  المخالفات والجزاءات. أنواع 

  .ي تحديد المخالفات
ن
 القيود الواردة على سلطة صاحب العمل ف
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  .كات والمؤسسات ي تطور عمل الشر
ن
 التحقيق الإداري وأهميته ف

  .مهارات التحقيق الناجح 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  ن  بالدورة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماست 

 

 

 تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5

 

 

 

 

 

 



 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


