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 تنظیم في الاتصالات وشبكات المعلومات تكنولوجیا استخدام

 المكاتب وإدارة

 

 مهارات ادارة التفاوض المتقدمة
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 الاهداف

 
 
  زيادة إلى والاتصالات  المعلومات تكنولوجيا إدارة تهدفو  والإنتاجية، والفاعلية الكفاءة لزيادة 

 .التنمية بهدف والاتصالات  المعلومات تكنولوجيات من الاستفادة على الإدارات قدرات

 الدعم   
 
 والتطبيقات، التحتية والبنية والاتصالات  المعلومات تكنولوجيا سياسات إعداد ف

   التكنولوجيات هذه مساهمة إزاء الوع   زيادة على وتعمل
 
 وتعمل المستدامة التنمية تعزيز ف

   الإقليميي    الناشطي    بي    وتنسيق تعاون آليات إقامة على كذلك الإدارة
 
 تكنولوجيا  تطوير ف

 .والاتصالات  المعلومات

   التطبيقات تشجع وه   
   المستويي    على ”قدما بالتنمية تدفع الت 

 . والإقليم   الوطت 

   والاتصالات  المعلومات لتكنولوجيا مستدام قطاع إنشاء إلى وتهدف 
 
 المنطقة ف

 

 الاشخاص المستهدفین

 
 المكاتب مدراء. 

    في    والعاملي    المشر
 
 .وفعالية بكفاءة أعمالهم أداء و العمل إجراءات تبسيط مجال ف

   
 
 .السكرتاريةالعاملي   ف

   
 .الأرشفة قسمموظف 

  محاور البرنامج

 
 الأول الیوم

 

 اتيجيّات ونية الإدارة وأساسيات است   . الإلكت 

 ونية الإدارة لتطوير المستقبلية العمل خطط وضع  . المعلومات وتكنولوجيا الإلكت 

 وشبكات المعلومات تكنولوجیا استخدام :برنامج 

 المكاتب وإدارة تنظیم في الاتصالات
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 نظيميّة و القانونيّة الهياكل
ّ
حتيّة للبنية الت

ّ
ونية للإدارة الت  . الإلكت 

 الیوم الثاني 

 

 طبيقات
ّ
ونيّة حكومة مثل ,الموضوعيّة الت جارة ,إليكت 

ّ
ونيّة والصحة الت عليم ,الإلكت 

ّ
 الت

 ّ  
 
ون  . الإلكت 

 ق بيئة هل
ونيّة لإدارة جاهزة الأوسط الشرّ جارة و الإليكت 

ّ
ونيّة الت  ؟ الإليكت 

 كنولوجيّات أهم
ّ
 تحسي    و العمل أداء فاعليّة لزيادة المستخدمة المتطوّرة و الجديدة الت

ف إنتاجيّة
ّ
 . الموظ

 الثالث الیوم

 

 اتيجيات بي    الخيار اتيجيات؟ تغيت   أم التغيت   است   الاست 

 القواعد   
 . المعلومات تكنولوجيا عصر يفرضها الت 

 ونية الإدارة وتوجهات وعناصر خصائص  . الإلكت 

 ونية لأنظمة ونية للإدارة اللازمة الإلكت   . الإلكت 

 الرابع الیوم

 

 ونية الإدارة سمات  وتوجهاتها وعناصرها الإلكت 

 ونية الإدارة خصائص ونيا المعاملات تنفيذ وامكانية الإلكت   إلكت 

 ونية الإدارة عناصر  بلا إدارة مكان بلا إدارة جامدة تنظيمات بلا إدارة ورق بدون إدارة :الإلكت 

 .  زمان

 

 الخامس الیوم 

 

 ونية الأنظمة ه   ما ونية للإدارة اللازمة الإليكت   ؟ الإليكت 

 المدير مواصفات ه   ما   
 
ون  ؟ الإليكت 

 ونية الإدارة تطبيق كيفية    الإلكت 
 
   والأساس العرن    الوطن ف

 
 ؟ لتطورها القانون
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 ونية الإدارة بي    العلاقة  ؟ الإنسانية والعلاقات الإلكت 

 ونية الإدارة أثر  ؟ البطالة على   الإلكت 

 التحديات   
ونية الإدارة تطبيق تواجه الت   ؟ الإلكت 

  وتطبيقية عملية وورش حالات 

 نامج وختام تقييم  التدريت    الت 

 

 للتدريب والتطوير أسیا ماسترمركز  يمیز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

 جميع الادوات اللازمة للدورة .  تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي   بالدورة 

  .حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا  
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز اسيا منقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  است 

 

 :تشمل تكلفة تنفیذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

  بريك (4
 
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريك 

 
 ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع 

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنك  

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنك 
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


