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 التخطيط والتنظيم والتحكم في ادارة المشاريع
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 الاهداف

 
  مواضيع إدارة المشاري    ع. تغطية معرفية شاملة لكل 

  .التعرف على الطرق المختلفة لاختيار المشاري    ع 

  .التعرف على كيفية تأسيس المشاري    ع 

   . ي والمالي
 الممارسة العملية للتخطيط الزمن 

   .وع وتكوين فرق العمل  التعرف على كيفية تحديد الأعمال الخاصة بالمشر

   .وع وضبطه  الممارسة العملية لمراقبة المشر

   .اف عليها والاستلام  التعرف على أنواع العقود وآليات التعاقدات والإشر

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  .   شاغلىي الوظائف العليا والمدراء التنفيذيي   والمدراء الذين يبحثون عن التفوق والتمي 

  كافة المسؤولي   من جميع الإدارات والوحدات المختلفة بالمنشآت والمنظمات الخاصة

 والحكومية . 

  . السادة أعضاء الإدارة العليا والوسطى 

  .مدراء الدوائر / ومدراء المناطق / ومدراء القطاعات 

  .مدراء الإدارات و رؤساء الأقسام ومساعديهم ونوابهم 

  . في   الاخصائيي   في   العامي   والمشر  المشر

  . كافة القيادات العليا بالمنظمات 

  ابهم و مساعديهم . مديرو الإدارات ورؤساء الأقسام و نو 

  .لتولي تلك المناصب الإدارية 
ي العموم و المرشحي  

 
ف في   ومشر  المشر

  . ي حكمهم
 
في   ومن ف  الموظفي   الاداريي   والمشر

التخطيط والتنظيم والتحكم في ادارة  :برنامج 

 المشاريع
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  . المسؤولون عن التخطيط والتطوير المستمر وقادة فرق العمل 

امج و الوكلاء  مدراء المشاري    ع والير  

 محاور البرنامج

 
  . ي إدارة المشاري    ع

 
 المدارس و الاتجاهات ف

  ( منهجية المعهد العالميPMI . ) 

  . ف  أخلاقيات المهنة لمدير المشاري    ع المحير

  وع ؟  ا هو المشر

  المشاري    ع ؟ماذا نقصد بإدارة 

   . ة  مجالات الخير

   . وعات  سياق إدارة المشر

  . وع  دورة حياة المشر

  .  أصحاب المصلحة والتأثي 

  . ات التنظيمية  التأثي 

  وعات . عمل  يات إدارة المشر

  . وع  مراحل عمليات إدارة المشر

   . تداخلات وعلاقات العمليات 

  وع  خريطة عمليات المشر

  . وع  وضع وثيقة تأسيس المشر

  ي . إنشاء
 
وع المبدئ  بيان نطاق المشر

   . وع  وضع وثيقة تأسيس المشر

   . وع  وضع خطة إدارة المشر

   . وع  توجيه وإدارة تنفيذ المشر



 

 

 

 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

   . وع والتحكم فيه ي المشر
 
 رصد العمل ف

   .  تنفيذ المراقبة الكاملة للتغيي 

   . وع أو المرحلة  إغلاق المشر

   . تحديد الأنشطة 

  . تسلسل الأنشطة 

   . تقدير موارد النشاط 

   . ات الزمنية للنشاط  تقدير الفير

   . ي
 وضع الجدول الزمن 

   . ي
 مراقبة الجدول الزمن 

   . تقدير التكاليف 

   . انية  تحديد المي  

   . ضبط التكاليف 

  . التخطيط للجودة 

   . تنفيذ توكيد الجودة 

   . تنفيذ مراقبة الجودة 

  . تخطيط إدارة المخاطر 

   . تحديد المخاطر 

  ي للمخاطر . إج
 راء التحليل الكيف 

   . إجراء التحليل الكمي للمخاطر 

   . تخطيط مواجهة المخاطر 

   . مراقبة المخاطر والسيطرة عليها 

  . يات  خطيط المشير

   . يات  تنفيذ المشير
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   . يات  إدارة المشير

   يات  إقفال المشير

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  رة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي   بالدو 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسير

 

 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


